Guatemala 31 de julio de 2013
Informe 02-2013

Licenciado

Leandro José Maria Yax Zelada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Licenciado Yax:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi informe
de actividades mensuales conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por

Servicios

Profesionales nimero 2.320-2013, aprobado mediante Acuerdo Ministerial

Numero 693-2013, correspondiente al mes de julio del presente afio y para el cobro de
mis honorarios presento factura de Pequeiio Contribuyente Serie “B” N° 00012.

Actividades Realizadas

a) Asesorar la elaboracién de nominas del renglén presupuestario 021, 029 en
el sistema de guate néminas.

b) Revisién y elaboracién de calculos de pago de prestaciones de tres
expedientes del renglon presupuestario 031

¢) Asesorar en la elaboracién de formatos de pago de indemnizacién y
prestaciones.

d) Se asesord6 en la elaboracion de calculos de salarios y bonos del
anteproyecto del renglén presupuestario 021.

e) Se elaboraron los calculos de los bonos que se encuentran plasmados en los
articulos 28, 29 y 30 del proyecto del Pacto de Pacto Colectivo del sindicato
de Artistas SIADEG.

f) Se asesordé en la elaboraciéon de céalculos de Impuesto sobre la Renta de
servidores publicos del conservatorio Nacional de Musica y Centro cultural
Miguel Angel Asturias.

Resultados Obtenidos

a) Se elaboraron las nominas del renglén 021 en el sistema de guate néminas.
b) Se revisaron los calculos en 40 expedientes de pago de prestaciones




c) Se elaboraron dos formatos para la revisaron y correccion de pago de
prestaciones e indemnizacion.

d) Se realizaron los calculos del anteproyecto y se envié a la Oficina Nacional
de Servicio Civil

e) Se elaboraron los calculos de los bonos del Pacto Colectivo y se enviaron a la
Unidad Administrativa y Financiera.

f) Se elaboraron los calculos del Impuesto Sobre la Renta por aumento de
salario de los servidores publicos.
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Delegada de Rgcursos Humanos
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